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Nr. 27 / 20.10.2025

ANUNT
privind lansarea procedurii de achizitie Servicii arhive analog in digital
in cadrul proiectului ,,Digitalizarea Fundatiei Open Fields”

Contract de finantare nr. 466.i9/C7 din 23.06.2025

Introducere:

Pentru implementarea proiectului ,Digitalizarea Fundatiei Open Fields”, Fundatia Open Fields, in calitate de
beneficiar, doreste sa achizitioneze, pentru activitatile incluse Tn proiect, serviciile descrise mai jos. Acest anunt
contine cerintele minime care trebuie respectate astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze oferta in functie
de necesitatile achizitorului.

Datele de identificare ale achizitorului:

Denumire oficiala: Fundatia OPENFIELDS — Campuri Deschise
Adresa: Str. Mihai Romanul, nr. 19

Localitate: Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania

Cont bancar: RO30BTRLRONCRT0693811502, Banca Transilvania
E-mail: office@openfields.ro

Reprezentant legal: David Andreea - Helena (Director Executiv)
Persoana de contact: Rus Alina Nicoleta, tel.: 0737 014 210

Sursa de finantare:
Contractul este finantat prin PROGRAMUL NATIONAL DE REDRESARE SI REZILIENTA (PNRR), apelul
,PNRR/2024/C7/MIPE/I.9/Digitalizarea Sectorului Organizatiilor Neguvernamentale”.

Procedura aplicata:
Serviciile pentru atribuirea carora se organizeaza prezenta procedura se vor achizitiona prin achizitie directa.
Procedura se va finaliza prin atribuirea unui contract de prestari servicii.

Obiectul:
Obiectul achizitiei il reprezinta prestarea serviciilor de arhivare analog in digital, necesare transformarii digitale

a Fundatiei Open Fields, conform specificatiilor tehnice mentionate la punctul 6.

Descrierea si specificatiile tehnice ale serviciilor:

Descriere servicii

Denumire servicii g e . ..
(specificatii tehnice minime)

1. Obiectul achizitiei:

Obiectul achizitiei il constituie furnizarea serviciilor de trecere a arhivelor din
analog in digital indexabil sianume structurarea documentelor aflate in format
fizic in documente digitale.

2. Activitati incluse:

6.1. Servicii arhive
analog in digital a) Preluarea si inventarierea documentelor

e receptia documentelor fizice de la beneficiar, in conditii de siguranta;

e inventarierea si etichetarea unitatilor arhivistice (dosare, registre,
volume etc.);

e intocmirea fiselor de predare-primire;

»PNRR. Finantat de Uniunea Europeana — UrmatoareaGeneratieUE” Page 10f 3
https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/



https://mfe.gov.ro/pnrr/
https://www.facebook.com/PNRROficial/

. By Fmiaions
NextGenerationEU € Redresare sl Rezilient

“PNRR: Fonduri pentru Romania moderna si reformata!”
b) Pregatirea documentelor pentru scanare
e indepartarea elementelor de prindere (agrafe, capse, banda adeziva
etc.);
e  curatarea si aranjarea documentelor;
e reconstituirea ordinii originale;

c) Scanarea documentelor
e scanare color sau alb-negru, conform specificatiilor beneficiarului;
e rezolutie minima: 300 dpi (600 dpi pentru documente ce contin
detalii grafice sau text mic);
e format fisier: PDF/A, TIFF sau JPEG (conform cerintei beneficiarului);
e respectarea structurii arhivistice initiale (ordine, numar pagini,
indexare);

d) Indexare si denumire fisiere
e indexarea electronicd dupa criterii stabilite (ex: numar dosar, an,
compartiment, categorie documentara etc.);
e denumirea logica a fisierelor conform nomenclatorului arhivistic;
e crearea unei baze de date de corespondenta intre documentele fizice
si cele digitale;

e) Controlul calitatii
e verificarea completitudinii si claritatii imaginilor scanate;
o refacerea fisierelor eronate sau lipsa;
e raport de control calitate pentru fiecare lot scanat;

f) Livrare si arhivare electronica
e predarea fisierelor pe suport securizat (HDD/SSD/Server FTP);
e certificat de conformitate cu cerintele tehnice;
e structurarea fisierelor in directoare conforme cu cerintele
beneficiarului;
e transmiterea documentatiei de insotire (raport inventar, fisier index,
proces-verbal predare-primire);

Cerinte tehnice minime pentru fisierele digitale rezultate

e format: PDF/A, TIFF (necomprimat) sau JPEG;

e rezolutie: minim 300 dpi (optimizata pentru OCR);

e compatibilitate cu aplicatii de arhivare electronica si management
documente (DMS);

e implementare OCR (Optical Character Recognition) pentru text
cautabil;

e denumire fisiere conform nomenclatorului agreat;

e integritate verificata prin checksum (MD5/SHA);

Livrabile finale
e arhiva digitala completa, structurata logic;
e baza de date indexat3;
e raport de calitate;
e proces-verbal de predare-primire;
e certificat de conformitate cu cerintele tehnice;
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7. Conditii de prestare:
e serviciile descrise la pct. 6 vor fi prestate in perioada mentionata in contract, in intervalul octombrie —
decembrie 2025;

8. Receptia produselor si modalitatile de plata:
Plata facturii se va efectua prin ordin de platd, in maxim 30 de zile de la data emiterii sau Tn maxim 5 zile de la
fncasarea sumelor prin PNRR. Factura se va emite dupa semnarea de catre partile contractante a procesului
verbal de receptie, respectandu-se preturile din contract. Procesul verbal de receptie se incheie la data prestarii
serviciilor.

9. Cerinte de calificare:

a. ofertantul trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta,
sa reiasa ca este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii
precum si faptul cd are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul
contractului;

b. documentele justificative care probeaza indeplinirea cerintei sunt:

e certificatul constatator emis de ONRC: documentul nu trebuie sa fie mai vechi de 6 luni
de la data limita de depunere a ofertelor;

10. Modul de prezentare al ofertei:
Termenul limitd de depunere a ofertelor va fi 24.10.2025. Toate documentele intocmite de catre ofertant cu
scopul participarii la procedura de achizitie, vor fi elaborate in limba romana.

Oferta va fi transmisa prin e-mail la adresa office@openfields.ro

Tntocmit,
David Andreea Helena

Director Executiv
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